
Junta Distrital Las Pa[omas, Licey a] medio.
FUNDADO EL 10 DE SEPTIEMBRE DEL ZOOS

RNC. 430034703
Lan Palomas. Cal]e principal Tel.:(809) 612-2830

OFICINA DE ACCES0 A LA INFORMACION
nrmclpAL

Der]nici6n institucional de la Oficim de Acoeso a [a lnformaci6n Mqnicipel (OAIM)
Los Ayuntamientos a mandato de la Ley  176-07 Del Distrito Nacional y los Munjcipios
establecerin una Oficina de Acceso a la  lnformaci6n Municipal (OAIM)  a traves de  la que
canalizarin toda la actividad Telacionada con la publicidad de sue actuaciones y resolueiones
o cuelquiera otra irformaci6n que obre en su poder, a fin de atender las pedciones qtle le
dirijan los ciudadanos en el ejercicio de su dereeho al libre acceso a la informacidn pdblica.

Es asi que la hey General de Libre Acceso a la lnformaci6n Publica 200-04 y  su reglamento
130-05 establecen el papel que deben jugar fas OAI's en aras de mautener la transparencia
del  accionar priblico, en ese senddo en el Art.  1   de  la   citada   Ley estableceque:  "Toda

persom  tiene  derecho  a  solicitar  y  a  recibir  informaci6n  completa,  veraz,  adecunda  y
oportuna, de cualquler 6rgano del Estado Domincano, y de todas  las scoiedades andhimas,
compafiias an6ninas o compafiias por acciones con participacfon estatal..'

Funci6n de Ja OAIM:

Las Oficinas de Acceso a la Informaci6n se encargan de recibir,  tramitar,  recabar y proveer
a toda persona ]a informaci6n que este le requiera. ha infomaci6n debe ser debidamente
certificada y emitida por rna autoridad competente para que se  considere como valida,

Pilares de la Informaci6n pGl)lica.

La doculnentaci6n que entregue  la Oficina de Acceso a la lnformaci6n Municipal  debe
Ser:

Comp]eta:   Se  refiere  a  que  la  infomacjbn  entregada  a los solicjtantes  debe  contener
todaslas cosas que este requiera, de no poder  entregar  alguna  informaci6n  debe  hacersele
saber al solicitatlte explicando las razones y lajustificaci6n  valida,  esto  nunca  sera motivo
para dejar de entregar jnfomiaci6n o hacer silencio admiristrativo.
Veraz:  La  informaci6n  proporcionada  debe  ser  cierta  y  motivada  con  las  fueutes  de
verificaci6n que cousidere necesario.
Adeeuada:   Que    sea    apropiado    o   conveniente,que    se    ajusta   a    la    situaci6n.
Oportuna: No debe estar siempre dentro de )os plazos que establece la Ley.
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MANIJAL I)E PROCEI)IMIENTOS

I) Solicitud de lnfomaci6n Pub]iea

DependcDciaAdministrativa orrector

Unidad Ongfnfca Unidad oqrfnica
Nombre del Solicitud de

Base [ega[: hey 20004 Art.proed[miento Infomacj6n
Publica 8

Responsable NO, Actividad Fomato a Cantidad Tiempo
Dunrnenb de Copias

Respolmble 1.
Lleunjunto

Ficha lmpresaCirdenador 2 Un dia
de Acceso a hfrojl

laInformacj6n al
solicitante la OAIM

dIAlt ficha deso]].crfuddeinformaci6n
Via Corrcoe]eetrdnjco

Responsable
2.

Realizar carta
Oficio 2 Hasta eldfa

de Acceso a de siguiente
la canali2aci6ndeinfomacichsolicitada de
Informaci6n realizada
aIAI) lasoljcjtud.

Autoridad 3 Buscar, Oficio lndefinido Hasta 15

que posee la orgapizar y
Certificaci6nCapias

dias

informaci6n remitir a laOficinadeAccesoa]aInformaci6n [aborables
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(OAIM)eMosdceunentosde

Responsable 4. Reejbir y N/A N/A Un dia
de Acceso a comprobar hfoil

]a que la
hformacfdn informaci6n
y secretaria suministrada
general por laautoridalcompetenterespondaalosrequerimientosdelsolicitante.

Responsable
5. Entregar al ImpresocD®vDrusBDigitalporcOJTeo lndefinido Hasta I 5

solieitante dias
de Acceso a la informaci6n habiles a
laInformaci6n solicitada

partir delasoiicrfud

2) Pr6rroga pars otorgar la lnformaci6n Pdblica

DependenciaAdministrativa Director

unldad Orgivlca unidad Onglnlca
Noml.re del Solicind de

Base ]ngal: Ley 20004 Art.procedlmlento Informacj6n
Publica 8
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Responsable NO Actlvidad tomato o Cantidad Thempo
Dooumento de Copias

Responsabl 1 Solicitar Fichade 2 Debe
e prorroga prorrogaoficiode notificarse
de Acceso a excepcional dentro del
la para 'a

plazo paraotorgarlainformaci6n(15diash5biles)
Informaci6n erltrega de la notificacidli de

(RAI)
informaci6na'solicitante. prorroga

Responsabl Z Entregaral ImpresoCD/DVD/usa Indefinjd
Hasta 10e solicitante 0

de Acceso a la dias habiles
'a informaci6 a partir de
lnformaci6n n soJjcl.tada "gfta1porcorreo finalizadoelprimerplazodeentrega

3) Rechazar [a SoLicitud de IDformaci6D Put)li€a

DependencinAdministrativa Directol.

unidad Orgfnica Oncina de Aceeso a la lnformad6n lvlunidi.al (OAIM)
Nombre del Reeh- la

Base Legal: Reglamento 130-proedimiento Solicitud de
hfomacidnpub]ica 05 Art 16

Responsable No, Arfudad Fomato a CaDtidad Tiempo
harrrento de Copias
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informacidn
en base

lo
establcoido

enel
lhi 1 8 de La
Ley 200-
04

solicitud dela
solicitud e
inclnyendo

el dia de
vencimietto.

4) Recllazo solicitud por I)o IIaber sido ac]arada

DependenciaAdministrativa Di-
unfdad Ogivica Ofia.na de Aeceso a la lrfurrmad6n Ivlunidpal (OAIM)

Nomllre del Rechazo solicitud par
Base Legal: Reglamento 130-I.roedin)ento no

haber sido aclarada. 05 Art. 17

Responsat)Ie No. Arfudad Fomato o Cantidad "empo
Ehamento de COI'ias
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Responsable
1. Si la solicitud

Oficio de

2 Hasta 3

no dias tras
de Acceso a contiene haber
la todos los notificaci6nCorreo sido

Informac].6n dates ecibida

(EN) requeridos Ia

I)Or la Ley200L04a solicitud

fueseconfusa,senotifica alsolicitanteParsSu Electr6nicoLlamada

aclaraci6n ysubsanaci6n. telef6njca

Respormble 2. Bkehan de Oficio de 2. 10 dias
deA-a soi].crfud notificej6n Hatiles
la Por no del rechazo

5) SoLicitudes R€feridas a otras administraciones pdblicas

DepeDdencinAdmiDistrativa Director

unided orgfnlca Ondna de Aceeso a la lnfomati6n Municipal (OAIM)
NomE.re del Solicitudes Referidas a

Base Legal: Regi.proedinlento Otras
administracionespublicas 130cO5 Art.16
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Responsable No. Actividad tomato o Cantidad Tiempo
hamento de Co|}ias

Responsable 1. Recibir la Carfa 1 Un dia
de Acceso a solicitud de solicitanteViaConcoelectrfuico hanjl

laInformacj6naEN) infomaci6n

Responsable 2. Enviar la cmcio de I Dentro de
de Acceso a solicitud al remisi6n de los tres (3)
la organismo, solicitud de dias

lnformaci6n iustituci6n la solicitud Iaborables

(RAI) a entidadcompetente
tras habersidoderecibidala

para latramitaci6n solicitud

Respon
sablede
Acceso a
'a
lnfomaci6n

(RAl)

Comunicar la
remisi6n
al solicitante,
nombre y
datos de la
instituei6n
a la que
huhiera
sfdo
renitida ]a
solicitud.

Oficio de
Trmisi6n de
solicrfudes
dela
solicitud

Dentro de
los tres (3) dias

]aborab]es
tras haber
ido recibida

licitud
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6) S€rvicio de lnformaci6n Publica

DependencjaAdministrativa Dlnector

unldal OrganlcaNombredel Oficina de Acceso a la lnfbrmac[6n Municipal (OAIM)

Servicio de
Base Legal: Reglamento 130-proedimlento Informaci6n

Publica 05 Art. 21

Responsal.le Fomato a
DtrymentD

Cantidad
de Col,ias

Tlempo

Unidad de
Presupuesto y
Responsable
de Acceso a la
lnformaci6n
(RAI)

Remitir a la
OAIM el

Presupuesto
Municipal

Anual
aprobndo   pan
Su

publicacidn en
el
mural a          la
epera
Del exanen
ciudrfuo y
eventules
observaciones.

Digital

Copias

lndefinido Inmediatamente

sea aprobado el

presupuesto  y
se expone en el
mural par 15
dias.

Direcci6n de

Planificaci6n y
Iiesaro]lo y
Responsable
de Accco a la
lnformaci6n
aIAl)

Remjtir a ]a
OA" los

planes
de Proyectos y
ProgTamas, Su
descripci6n,
informes de

Seguimientos y
calendario de
ejecuei6n para

Ser

publicedos en

Copias lndefinido Dentro de las 48
floras luego de

emitido el
documento
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Direcci6n
3. Remitir a la DighalCopias lndefinido Dentro de fas 48

OAIM Ia horas luego de

AsuntoscomLmitarios
informacidn em.rddo el

relativa alpresupuestoparticipativomuricitulparaSuput)licaci6nenjntemel dorumento

Direcci6n de
4. Remitir a la Digital lndefinido Dentro de las 48

OAIM el Plan horas luego de
Compras Anual de emitido el

Compras panSerpublicndoenintenet documel`to

Unidad de
5. Remitir a laOA"ellistado DighalImpreso lndefinido Mensual

Asistenciasocial de Beneficiariosdeprogramsasistencia]es

Direcci6n de 6 Rfmitir a la Digital Indefinido Un dia hfroil
Compras y OA" todos los (la
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Comite de procesos de misma

Compras,Confrotaciones Compras y fechade
Contrataciones inicio del

que se esten prcoeso)
y Licitaciones realj2rmdo enlainstinci6nsinimportarlamodaljdad(LicitacioneSPdblicas'LicitacionesResthngidas,SortersdeObras,Compamci6nesdePrecio,ComprasMenores,CasesdeEmergencfasyUrgencias)paraserpubljcedoenintemct

Direcci6n de 7. Remitir a DigitalImpreso Indefinido Mensual
Compus laoAIM lalistadeProveedoresdelaiustituci6npanserpublicadoenintenet
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Direcci6n de 8 Remitir a la Digital Indefinido Mensual

Compus OAIM la lista
deComprasReal].zndas yAprobadasporIafnst].tuci6npanserpubJjcadoeninternet Impreso

Direccidn de 9. Remitir a la DigitalJinpreso lndefinido Mensual
Contabilidad9 OAIM EstadodeCuentasdeSuplidoresdelainstfuci6npanserprbljcadoenintemef

Direeci6n de 10. Remftir a ]a
"gital

lndefinido Mensual
Contabilidad OAIM la n6mina

de emp]endus de debidamente
la instituei6n para fi-ado y
ser pthlfcado enintemct selhado

Direcof6n de
11. Remitir a ]aOA"lanbmina

DI'gital
lndefinido Mensual

Contatilidnd y de Jchilaciones, debidamentefirmadoy
ReeuTsos Peusiones y
Hurunos retires de la

instituci6n]rmserpublicedoen se]]ado
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Djrecci6n de
12. Remitir a laOAIMlas

Digital
Indefinido Mensual

Recaudaciones EstadistiesinstitucionalesrelativesalasRcaudacionesmeusunlesdelainstituci6npansupublicaci6neninternet debidanentefirmadoysellado

Direcci6n 13. Remitir a la
Digital

Indefhido

Dentro de las 48
Financiera OAIM los horas luego de

informes deingresosyegresos, debidanente emitido el

firmado ysellado. documento.

infomes deauditon'aybalanceecon6micusgeneraldelainstitucf6nparasupublicaci6neninternet. Copias.

Aprohado Por:
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